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1) Grobgliederung: 
- Deckblatt 
- Inhaltsverzeichnis  
- Einleitung (u.a. Vorstellung des Themas und der Fragestellung, Zielsetzung, 

Herangehensweise, Gliederung der Arbeit) 
- Hauptteil (Analyse, Darstellung, …) 
- Fazit, Zusammenfassung, eigenes Urteil (Bewertung) � Bezug zur Fragestellung 

(vgl. Einleitung) 
- Ggf. Anhang 
- Quellen- / Literaturverzeichnis  
- Selbstständigkeitserklärung  

2) Schreibweise: PC 
3) Format:  DIN A 4, einseitig bedruckt 
4) Schrift:  Times New Roman, 12 pt. 
5) Zeilenabstand:  1,5 – zeilig im Blocksatz 
6) Ränder (ca.):  oben 2,5 cm; unten 1,2 cm; links 3,5 cm; rechts 2 cm 
7) Heftung: Schnell- / Klemmhefter, Klebebindung, keine Klarsichtfolien im Hauptteil 
8) Umfang: 10 – 12 Textseiten 
9) Seitenzählung:   

- Titelseite: Seite 1, nicht nummeriert 
- Inhaltsverzeichnis: Seite 2, nicht nummeriert              
- Folgende Seiten: werden z. B. unten rechts / mittig in der Fußzeile beginnend mit  

-3- nummeriert    
- Anhang: Seiten werden ebenfalls nummeriert 
- Quellen-/Literaturverzeichnis: Seiten werden ebenfalls nummeriert 
- Selbstständigkeitserklärung: letzte  Seite, nummeriert 

10) Gliederung: Üblich und sinnvoll ist die sog.  „Dezimalklassifikation“ (1. / 1.1 / 1.1.1 
/…  2. / 2.1 /…). 

11) Selbstständigkeitserklärung:  
Ich erkläre, dass ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die im 
Literaturverzeichnis angeführten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. Insbesondere 
versichere ich, dass ich alle wörtlichen und sinngemäßen Übernahmen aus anderen 
Werken als solche kenntlich gemacht habe. 
Ort, Datum  Unterschrift 
 



12) Quellen- und Literaturverzeichnis: 
- Alle Quellen (auch Internet- und Bildquellen) sind korrekt anzugeben.  
- Alphabetische Reihenfolge der Autoren 
- Die Gestaltung der Quellen- und Literaturangaben muss mit dem/der jeweiligen 

Fach- bzw. Betreuungslehrer/in abgesprochen werden. Anbei werden folgende 
Möglichkeiten vorgeschlagen: 
� Buch / Monografie: 
Name, Vorname, Titel. ggf. Untertitel, Erscheinungsort AuflageErscheinungsjahr. 
Bsp.: Bellen, Heinz, Grundzüge der römischen Geschichte. Von der Königszeit bis 
zum Übergang in den Prinzipat, Darmstadt 21994. 
� Aufsatz in einem Sammelband mit versch. Autoren: 
Name, Vorname, Titel. ggf. Untertitel, in: Titel des Bandes. Untertitel des Bandes, 
hrsg. von Vorname Name, Erscheinungsort  AuflageErscheinungsjahr, Seitenzahlen. 
Bsp.: Nestvold, Ruth, Das Ende des Buches. Hypertext und seine Auswirkungen 
auf die Literatur, in: Hyperkultur. Zur Fiktion des Computerzeitalters, hrsg. von 
Martin Klepper, Berlin 1996, S. 14 – 30. 
� Zeitung / Zeitschrift: 
Name, Vorname, Titel. ggf. Untertitel, in: Name der Zeitung / Zeitschrift Nummer 
der Ausgabe (Jahrgang), Seitenzahlen. 
Bsp.: Bleicken, Jochen, Überlegungen zum Volkstribunat des Tiberius Sempronius 
Gracchus, in: Historische Zeitung 247 (1988), S. 265-293. 
� Internetseite: 
Name, Vorname, Titel. Untertitel, in: URL, Datum des Downloads.  
Bsp.: Schuster, Jaques, Fantomas – Bruder von Nosferatu und Dr. Mabuse, in: 
http://www.welt.de/kultur/literarischewelt/article13553928/Fantomas-Bruder-von-
Nosferatu-und-Dr-Mabuse.html, 23.08.2011.   

13)  Worauf kommt es bei einer Facharbeit (u. a.) an? 
- Sachliche Richtigkeit 
- Logik des Gedankengangs und Schlüssigkeit – bei zielstrebiger Orientierung am 

Thema / an der Fragestellung 
- Begründungen und Erläuterungen zu allen Thesen und Erkenntnissen 
- Vermeidung von Leerformeln, Wiederholungen und Belanglosigkeiten 
- Sachliche Darstellung ohne pathetische Superlative (o.ä.) 
- Rechtschreibung und sprachliche Darstellung 
- Korrektes und einheitliches Zitieren 
- Einhaltung der formalen Bestimmungen 

 

 

Viel Erfolg bei der Arbeit!!! 

 

 


